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Ogłoszenie

Komendant Powiatowy Policji w Gostyniu poszukuje kandydatów na
stanowisko: Starszy Księgowy Do spraw  finasów Zespół Finansów, Zaopatrzenia,
Informatyki i Łączności.

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy :

Monitorowanie wydatków określonych w planach finansowych podanych przez KWP w Poznaniu

Sporządzanie wykazów dodatkowych należności dla policjantów i pracowników cywilnych :
równoważnik za brak lokalu mieszkalnego, zwrot kosztów dojazdu do miejsca pełnienia służby,
ryczałt z tytułu przeniesienia, dopłaty do wypoczynku, równoważnik na wyżywienie, pomoc
finansowa na zakup lokalu itp.

Opracowanie poleceń wyjazdów służbowych- delegacji dla policjantów i pracowników
cywilnych: naliczanie kosztów poniesionych w związku z wyjazdem służbowym

Sprawdzanie faktur pod względem formalno-rachunkowym

Wypełnianie deklaracji o podatek od nieruchomości

Prowadzenie ewidencji wydawanych wniosków

Wprowadzanie do systemu wezwań do zapłaty za pobyt w PDOZ

Obsługa ubezpieczeń grupowych na życie Obsługa wniosków do Kasy Zapomogowo-
Pożyczkowej

 

Warunki pracy:

pomieszczenie biurowe, oświetlenie  naturalne i sztuczne, obsługa  komputera, obsługa  kserokopiarki

 

Wymagania niezbędne:

Wykształcenie: średnie ekonomiczne Doświadczenie zawodowe administracja lub komórka
finansowa

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pełni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

Biegła znajomość obsługi komputera.

Komunikatywność.

Rzetelność i dokładność w wykonywaniu obowiązków.

Systematyczność.

Odpowiedzialność.

 Wymagane dokumenty i oświadczenia:

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie
wykształcenia

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie
doświadczenia zawodowego / stażu pracy

Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw
publicznych

Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe

Kopie innych dokumentów i oświadczeń:

Kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku
kandydatek/kandydatów, zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajdą się w gronie najlepszych kandydatek/kandydatów

Inne informacje :

W formie papierowej w zamkniętej kopercie z dopiskiem: "ogłoszenie nr 125910" na adres: Komenda
Powiatowa Policji w Gostyniu 63-800 Gostyń ul. Wrocławska 44

Zapraszamy również do kontaktu telefonicznego: 47 77 25 325.

Dokumenty należy złożyć do: 02.09.2023r 

Decyduje data: wpływu oferty do urzędu Aplikując, oświadczasz, że znana Ci jest treść informacji na
temat przetwarzania danych osobowych w naborze. 
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