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Ogtoszenie

Komendant Powiatowy Policji w Gostyniu poszukuje kandydatéw na
stanowisko: Starszy Ksiegowy Do spraw finasow Zespét Finanséw, Zaopatrzenia,
Informatyki i tacznosci.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy :

Monitorowanie wydatkéw okreslonych w planach finansowych podanych przez KWP w Poznaniu

Sporzgdzanie wykazéw dodatkowych naleznosci dla policjantéw i pracownikéw cywilnych :
réwnowaznik za brak lokalu mieszkalnego, zwrot kosztéw dojazdu do miejsca petnienia stuzby,
ryczatt z tytutu przeniesienia, doptaty do wypoczynku, réwnowaznik na wyzywienie, pomoc
finansowa na zakup lokalu itp.

Opracowanie poleceh wyjazddw stuzbowych- delegacji dla policjantéw i pracownikéw
cywilnych: naliczanie kosztéw poniesionych w zwigzku z wyjazdem stuzbowym

Sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym
Wypetnianie deklaracji o podatek od nieruchomosci
Prowadzenie ewidencji wydawanych wnioskéw

Wprowadzanie do systemu wezwan do zaptaty za pobyt w PDOZ

Obstuga ubezpieczen grupowych na zycie Obstuga wnioskéw do Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej

Warunki pracy:

pomieszczenie biurowe, oSwietlenie naturalne i sztuczne, obstuga komputera, obstuga kserokopiarki

Wymagania niezbedne:
Wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne Doswiadczenie zawodowe administracja lub komérka
finansowa
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

Biegta znajomos¢ obstugi komputera.
Komunikatywnos¢.

Rzetelnos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu obowigzkdw.
Systematycznosc.

Odpowiedzialnos¢.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw
publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Kopie innych dokumentoéw i oswiadczen:

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku
kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Inne informacje :

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 125910" na adres: Komenda
Powiatowa Policji w Gostyniu 63-800 Gostyn ul. Wroctawska 44

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 47 77 25 325.

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02.09.2023r

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu Aplikujgc, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na
temat przetwarzania danych osobowych w naborze.
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